
Ingrese al Sistema 
Informático del SDPC 

con su Usuario CMAO y 
contraseña.

Diríjase al módulo de 
“Evaluación” y 

seleccione la opción 
“Seguimiento de 

registro de 
evaluadores”

Capture los filtros de 
búsqueda obligatorios: 
Año de Convocatoria y 

Nivel de Concurso, y 
presione el botón 
“Exportar datos a 

Excel”

1

Complete los campos de 
información del 

“Formato de 
Insaculación” que 

generará el Sistema

2 3 4

Campos Compañero 1 y 2
 

Campos Jefe inmediato

Estos se autocompletarán 
una vez registrados los 
compañeros 1 y 2, ya que 
dicha información fue 
capturada cuando se 
inscribió a la 
Convocatoria de Nuevo 
Ingreso y -Promoción.

-Agregue dos columnas al 
archivo para firma de 
conformidad. Después 
imprima y recopile los 
datos de RFC, correo 
electrónico y firma. 

-Cargue los evaluadores 
en el Sistema Informático 
del SDPC.

Una  vez  completada  la  
recopilación  de  la  información  de  
los  compañeros  1 y 2 deberá  
rubricar  y firmar  el  formato  de  
insaculación  y resguardarlo .

El  hecho  de  no  completar  la  
información  requerida  
correspondiente  a algún  
trabajador  será  sumamente  
perjudicial  ya  que  éste  no  será  
evaluado

IMPORTANTE

A. Proceso de Impresión del Formato de Insaculación


	Diapositiva 1

